Anhang: Aufgabenumschreibung Pastoralteam Schloss N

euhaus - Februar 2015

Abkirzungen:
Sch | Pfarrer Peter Scheiwe V |federfuhrend verantwortlich
JK Pastor Jorg Klose MA Mitarbeit zusammen mit anderen
TDi | Pastor Tobias Dirksmeier
GM Gemeindereferentin Gabriele Merschmann
BVF |Gemeindereferent Benedikt Vinzenz Fritz
PSch |Gemeindereferentin Petra Scharfen
AS Gemeindereferentin Angelika Schulte
1. Teil: Gemeindeleitung und Gemeindeaufbau
\ Sch| JK TDi | GM | BVF |[PSch| AS
Pastorale Planung und Reflexion, Konferenzen
1. wochentliches Dienstgesprach vV MA|MA| MA MA MA MA
2. Dekanatskonferenz MA MA MA MA| MA MA MA
3. |Pastoralverbunds-Leiterkonferenz MA
4. |Priestertag MA  MA MA
5. Fachkonferenz Jugend MA
6. |Fachkonferenz Familie MA MA
7. Gemeindereferentenkonferenz MA | MA MA MA
8. |Rufbereitschaft im seelsorglichen Notfall \% vV |V
Pfarrbiro und Verwaltung
1. Messstipendienabrechnung \%
2. |Vergutung nebenamtlicher Angestellter Vv
3. |Pflege Meldewesen MA
4. |Listendruck MA
5. |pfarramtliches Zeugnis \%
6. Kollekten- und Spendenwesen \%
7. Abwesenheitsliste hauptamtlicher Seelsorger \%
8. |dassselbe nebenamtliche Mitarbeiter Vv
9. |Posteingang, taglich vV |V vV VvV \% \% \%
10. |Emailbearbeitung, taglich Vv vV | V|V Vv Vv \Y
11. Beschaffung u. Bedienung notwendiger Hardware | V
12. |Praventionsarbeit gegen sexualisierte Gewalt Vv \Y
Kirchenvorstand
1. Einladungen MA
2. |KV-Sitzungen MA
3. | Veroffentlichung MA
Gesamtpfarrgemeinderat
1. Vorstandssitzungen V
2. Plenum vV | MA MA | MA
3. | Klausur vV | MA MA | MA
4. |Begleitung Gemeindeausschuss Sennelager MA
5. |dasselbe Sande MA
6. |dasselbe Mastbruch MA
7. dasselbe Schloss Neuhaus MA
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Aufgabenumschreibung Pastoralteam Schloss Neuhaus - Februar 2015
1. Teil: Gemeindeleitung und Gemeindeaufbau
Sch JK TDi| GM | BVF |PSch| AS
Dienstgesprach mit Priestern
1. Vorlage Zelebrationsplan erstellen \%
2. |Dienstgesprach mit Priestern vV | MA| MA MA| MA
3. |Verdffentlichung Zelebrationsplan \%
Dienstgesprach mit Sekretarinnen
1. tagliches Dienstgesprach Vv
seelsorgliche Begleitung der Kindestagesstatten
KiTa St. Heinrich in Schloss Neuhaus
1. Gottesdienste jeweils in der Kleingruppen Vv Vv
2. |Katechesen jeweils in der Kleingruppen \%
KiTa St. Joseph in Mastbruch
1. Gottesdienste jeweils in der Kleingruppen \%
2. Katechesen jeweils in der Kleingruppen Vv
KiTa's St. Michael in Sennelager, St. Marien in Sande, St. Christophorus in Sennelager
1. Gottesdienst und Katechese Vv
Verbandsarbeit
1. |kfd Heiku \Y
2. |kfd Jos Vv
3. kfd Michael \Y
4. | kfd Marien Vv
5. | Schitzenbruderschaft Schloss Neuhaus \Y MA
6. Schutzenbruderschaft Sennelager Vv MA
7. |Schutzenbruderschaft Sande \Y MA
8. |KAB Mastbruch Vv
9. |Kolpingsfamilie Schloss Neuhaus \%
10. Kirchenchor Schloss Neuhaus V
11. | Kirchenchor Mastbruch \Y,
12. Kirchenchor Sande V
13. KLJB Mastbruch \Y,
St. Bruno - Altenzentrum
1. litur. Pflege der Kapelle Vv V
2. | Artikel fir Hauszeitung \%
3. |Gottesdienste fur Demenzkranke \Y
Seniorenzentrum Heilandsfrieden
1. |Eucharistiefeier, monatlich MA \Y
Pfarrkirche St. Heinrich und Kunigunde
1. |Begleitung der Innenrenovierung Vv
2. Haustechnik, Handwerker MA
3. |Unvorhergesehenes MA
4. |Dienstgesprach Kuster \%
Pfarrkirche St. Joseph
1. Dienstgesprach mit na Mitarbeitern MA
2. |Haustechnik, Unvorhergesehenes MA
3. |Dienstgesprach Kister \%
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Aufgabenumschreibung Pastoralteam Schloss Neuhaus - Februar 2015
1. Teil: Gemeindeleitung und Gemeindeaufbau
Sch JK TDi| GM | BVF |PSch| AS
Pfarrkirche St. Michael
1. |Haustechnik, Handwerker MA
2. |Unvorhergesehenes MA
3. |Dienstgesprach Kister \%
4. |Begleitung der Innnenrenovierung Vv MA
Pfarrkirche St. Marien
1. |Haustechnik, Handwerker MA
2. |Unvorhergesehenes MA
3. |Dienstgesprach Kister \%
Okumene
1. ©6kumenisches Konveniat MA MA MA| V. MA MA MA
2. 6kumenische Bibelwoche MA
3. |6kumenischer Jugendkreuzweg Vv
Offentlichkeitsarbeit
1. Pfarrbriefvorwort MA | MA MA| MA MA MA MA
2. |Artikel fir Gemeinde3 MA MA MA MA MA MA MA
3. |Koordination Homepage Vv vV
4. |Koordination Pfarrbrief und Gottesdienstordnung \%
5. |Schaukasten und Schriftenstand Schlof3 Neuhaus | V
6. dasselbe Mastbruch \Y
7. dasselbe Sande \%
8. |dasselbe Sennelager \%
hauptamtliche Mitarbeiter
1. Mitarbeitergesprach hauptamtliche Seelsorger vV MA|MA| MA MA MA MA
2. |Dienstgesprach Organist \%
Arbeitskreis Ehrenamt aus Berufung \%
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Aufgabenumschreibung Pastoralteam Schloss Neuhaus - Februar 2015

2. Teil: Gottesdienst und Sakramente

Sch | JK | TDi GM | BVF |[PSch AS

Sonntage und Feiertage

1. Eucharistie am Sonntag

Neujahr, 2. Ostertag, Christi Himmelfahrt,

<K<K <
<< LK<
<< LK<

2.
3. |Fronleichnam, 2. Pfingsttag, Allerheiligen,
4. 2. Weihnachtstag

Werktagsgottesdienste Vv vV |V
Tauffeier
1. Tauffeier am Sonntag \% vV |V
2. |Taufgesprach Vv vV |V
Hochzeit
1. Trauung bzw. Brautamt \% vV |V
2. |Ehevorbereitungsprotokoll Vv vV |V
Beerdigung
1. Beerdigung \% vV | V|V \%
2. |vorgeschaltetes Requiem vV vV | V|V Vv
3. Koordination \Y
4. |Kondolenzgesprach Vv vV |V V Vv

monatliche Krankenkommunion V \/ V

Erstbeichte und Erstkommunion

1. |Erstbeichte MA MA |V MA  V MA

2. |Weggottesdienste in der Kommunionvorbereitung | MA MA MA V MA

3. Erstkommunionfeiern V. MA MA | V

4. |Dankandacht V MA| MA V

4. Dankmesse \Y

5. |Abschlussgottesdienst in Benhausen Vv MA
Familiengottesdienste im Pastoralen Raum MA  MA MA Vv MA | V
Kleinkindergottesdienste

1. |Schloss Neuhaus und Mastbruch \Y

2. |Sennelager \%

3. Sande MA

4. Wallfahrt fur Kleinkinder \Y MA
Triduum Sacrum vV V Vv MA | MA

auBBerordentliche Gottesdienste

1. |Gemeindewallfahrt nach Verne MA MA MA V
2. |Eucharistie fur Caritaswohn- und werkstétten MA  MA MA

3. |BuBgottesdienste vor Weihnachten und Ostern \% vV |V

4. |Ewige Anbetung Vv vV |V

5.  Wallfahrt der kfd Mastbruch nach Marienloh MA

6. Wallfahrt der kfd Sennelager nach Marienloh MA

7. Wallfahrt der KAB nach Marienloh MA

Krankensalbung V vV |V [35]




Aufgabenumschreibung Pastoralteam Schloss Neuhaus - Februar 2015
2. Teil: Gottesdienst und Sakramente
Sch | JK | TDi K GM | BVF PSch AS

Andachten

1. Festandacht Weihnachten und Ostern \Y

2. |Maiandachten V V \Y/

3. |Rosenkranzandachten \Y \YJ \Y

4. |Grabersegnung Allerheiligen Vv \% \% \% \%
Ehejubilaum vV 'V V
Schulgottesdienste

1. Koordination \Y

2. Feier \% \Y \Y \Y \Y \Y V
Begleitung der Gottesdiensthelfer im Pastoralen Rau

1. Lektoren \Y \Y

2.  |Kommunionhelfer V V

3. |Messdiener \YJ MA

4. |erwachsene Messdiener MA
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Aufgabenumschreibung Pastoralteam Schloss Neuhaus - Februar 2015
3. Teil: Verkiindigung und Katechese
Sch JK TDi| GM | BVF |PSch| AS

Arbeitskreis Taufberufung fordern \Y
Erstkommunionvorbereitung im Pastoralen Raum

1. Leitung, Anmeldung, Taufkontrolle, Listendruck \% \%

2. |Seelsorgestunde V vV \%

3. |Elternabend v MA MA V MA
Erwachsenenkatechese

1. Konvertitenunterricht Vv \Y Vv

2. Rekonziliation vV VvV Vv

3. |Erwachsenentaufkatechese Vv V Vv
Firmvorbereitung im Pastoralen Raum

1. Leitung, Anmeldung, Taufkontrolle, Listendruck MA \%

2. Offentlichkeitsarbeit Vv

3. |ehrenamtliche Mitarbeiter gewinnen und schulen \%

4. |Weggottesdienst Organisation Vv

5. |Weggottesdienste in der Firmvorbereitung \% \% \% \% \% \%

6. BulRgottesdienste vorbereiten und halten Vv

7. |Firmbeichte MA V | MA MA

8. |liturgische Vorbereitung MA Vv

9. |Firmfeier MA MA \Y
Projekttag der Realschule "Spuren christlichen Lebe ns in Schloss Neuhaus"
Vorbereitung, Durchfiihrung, Nachbereitung MA MA V | MA MA MA MA
Projekttag des Gymnasiums "Spuren christlichen Lebe ns in Schloss Neuhaus"
Vorbereitung, Durchftihrung, Nachbereitung MAN V. MA MA MA MA MA
Krippenfeier am Heilig Abend: Vorbereitung, Proben, Feier

1. Schloss Neuhaus und Mastbruch \Y vV

2. |Sennelager \%

3. |Sande \Y
Begleitung der Sternsingeraktion

1. | Schloss Neuhaus \Y

2. |Mastbruch Vv

3. Sande \Y

4. |Sennelager Vv
Seniorenseelsorge MA |V Vv
Exerzitien im Alltag \Y
Reprasentationsaufgaben

1. Stadt Paderborn \Y

2. |Bank fur Kirche und Caritas Vv

3. |Gruppen und Vereine \%

4. |Caritaswohn- und werkstatten Vv

5. | Gaste der Gemeinden \Y

6. \Y
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Aufgabenumschreibung Pastoralteam Schloss Neuhaus -

Februar 2015

4. Teil: Caritas
Sch| JK TDi | GM | BVF |[PSch| AS
1. |Begleitung Caritaskonferenzen im Past. Raum \Y
2. |Begleitung Eine-Welt-Kreise im Pastoralen Raum \%
3. |Trauerbegleitung \%
4. | Arbeitskreis Caritas und Weltverantwortung \%
5. Teil: Zusatzaufgaben auf Didzesan- bzw. Dekanats ebene
Sch| JK TDi K GM | BVF |[PSch| AS
1. Notfallseelsorge-Einsatze in der Stadt Paderborn \% \%
2. Notfallseelsorge-Koordination im Dekanat \%
3. |seelsorgliche Begleitung von Einsatzkraften \%
4. |Nachtbereitschaft fur das Johannesstift MA MA
5. |Rufbereitschaft fur das Briderkrankenhaus MA V
6. |Kurs "Weggottesdienste" im Haus Werdenfels Vv
7. |dasselbe im Priesterseminar \Y
8. |geistliche Begleitung BDKJ-Kreisverband PB Vv
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